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Ga aan de slag met de structuur van 
je sportclub! 
 
Nadenken over je sportclubstructuur is niet vanzelfsprekend� Een eenduidige structuur die past bij 

alle sportclubs bestaat niet� Met dit werkdocument willen we dan ook niet meteen een hapklare 

structuur voorschotelen� Wel bieden we je handvaten om de structuur van jouw sportclub met een 

kritische blik te bekijken�   

 

Sportclubs kunnen uiteraard op verschillende manieren aan hun clubstructuur werken, maar ervaring 

leert dat de strategie van Clubgrade voor veel clubs succesvol is� Deze werkwijze vertrekt vanuit 

de overtuiging dat sportclubs over een duidelijke missie (het waarom van jullie sportclub) en visie 

(wat jullie als sportclub willen bereiken in de toekomst) moeten beschikken vooraleer ze aan hun 

clubstructuur kunnen werken�  

 

We volgen daarom de stappen die ook in het Clubgradetraject rond clubstructuren aan bod komen, 

zonder te veel in detail te treden� Dit werkdocument is een eerste uitdagende oefening voor clubs om 

na te denken over de structuur van hun sportclub� Je vindt oefeningen rond de pijlers (1) taken,  

(2) cellen, (3) organogram en (4) talenten�   

 

Breng mensen samen en ga aan de slag 

 

Dit is geen opdracht voor jou alleen� Breng mensen samen die met jou aan de slag willen gaan� Dit 

kunnen mensen zijn die zich in het verleden al hebben ingezet voor de sportclub of nieuwe mensen 

die geïnteresseerd zijn in de werking van jouw club� Het doel is dat de werking van de club gedragen 

wordt door een groep mensen en niet door enkele personen� Op die manier kijk je ook vanuit een 

ander perspectief naar de werking van je sportclub�   

 

Klaar? Start! 
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PijLeR 1 

  Taken  
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Taken van jouw sportclub 

 

 

 

Een geoliede machine is een samenwerking van vele onderdelen� Dit geldt ook voor jouw  sportclub�  

Om een (nieuwe) structuur in kaart te kunnen brengen, moet je als sportclub eerst een zicht 

hebben op de taken die jullie allemaal uitvoeren�  Denk eerst en vooral samen na over welke taken, 

activiteiten en verantwoordelijkheden je sportclub heeft� Binnen de sportclub zijn er taken die 

‘gewoon’ moeten gebeuren tijdens het seizoen�  Lijst deze voornaamste taken op maar denk hierbij 

ook out of the box� Misschien kregen jullie er de voorbije jaren nieuwe taken bij of hebben jullie taken/  

verantwoordelijkheden waar jullie niet eerder aan dachten? 

 

Oefening
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   Taken

Noteer hier de taken binnen jullie werking.
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PijLeR 2 

  Cellen   
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Cellen binnen jouw sportclub  

 

 

De basis is gelegd in pijler 1� Bravo! We gaan hiermee verder om cellen te vormen voor jouw club� 

Maar hoe? Dat doen we in 2 stappen� 

 

Stap 1: bundel de taken 
 
Als je de taken van je sportclub in kaart hebt gebracht, is het tijd om de gemeenschappelijke taken te 

bundelen met elkaar�  

Tip: Neem verschillende kleurstiften bij de hand en markeer in de vorige oefening gelijkaardige taken 

in hetzelfde kleur� 

 

Stap 2: vorm cellen 
 

Als alles goed verlopen is, hebben de taken op het oefenblad een kleurtje gekregen� Nu start de 

uitdaging om de taken van dezelfde kleur onder te brengen in cellen�  

Onderstaande lijst is een voorstel van ‘cellen’ waarin je je sportclub kan opdelen� Deze lijst is niet 

limitatief. 

 

• Activiteiten • Innovatie • Samenwerking

• Bestuurders • Investeringen • Secretariaat

• Communicatie • Leden • Topsport

• Competentie • Materiaal • Trainers

• Evenementen • Opleiding • Vorming

• Financiën • Professionaliseren • Vrijwilligers

• Infrastructuur • Recreatie • ...

SPORTieVe CeL

• Trainers aansturen

• Organisatie wedstrijden

• Bestelling sportmateriaal

• ...

ADMiNiSTRATieVe CeL

• Ledenbeheer

• inschrijvingsmoment organiseren

• Onthaal nieuwe leden

• ...

CeL COMMUNiCATie

• Nieuwsbrieven schrijven

• Social media beheren

• Website up-to-date houden

• ...

...

• ...

• ...

• ...
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  Organogram  
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Organogram 

 

 

Om de structuur van je sportclub vast te leggen, is het heel krachtig een organogram op te maken� 

Een organogram is een schematische weergave van de formele en informele structuur van je 

sportclub�  Het is een weergave van hoe verschillende werkgroepen of cellen zich tegenover elkaar 

verhouden�  

 

 

Denk na over het organogram van jouw club  

 

Sommige clubs hebben een duidelijk opgesteld organogram� Andere clubs hebben een losse 

structuur waarbij de taken veelal bij een beperkt aantal personen liggen� Voor beide sportclubs is het 

interessant om over het organogram na te denken en de volgende vragen te stellen�  

Is het organogram nog up-to-date? Zijn er nieuwe functies binnen de club bijgekomen? Ervaren we 

op bepaalde vlakken structurele moeilijkheden? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maak je eigen organogram 

 

Tijd om de cellen die jij maakte voor jouw sportclub in een organogram te gieten� Het voorbeeld 

hierboven kan dienen als inspiratie�   

 

Let wel: elke sportclub is anders. De celstructuren zullen dus ook verschillend zijn van club tot club� 

BESTUUR

NIEUWSBRIEF

SOCIALE MEDIA

BBQ

VRIENDJESDAG

COMMUNICATIE COMPETITIE EVENEMENTEN TRAINERS VRIJWILLIGERS

TEAMBUILDING

ALGEMENE VERGADERING
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  Talenten  
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Talenten binnen jouw sportclub

“Talents are meant to be shared” - Carol B� Thomas

 

Je hebt de taken van je club opgesomd, gebundeld in cellen en in een organogram gegoten� Tijd om er 

mensen bij de halen� Kijk per cel naar de bijhorende taken en daag jezelf uit met enkele vragen:   

• Welke talenten horen bij welke cel?

• Hoeveel vrijwilligers heb je nodig? 

• Hoe ziet jouw ideale vrijwilliger eruit in functie van jouw cel?

• Wie neemt het initiatief binnen de cel?

• Wie vertegenwoordigt jouw cel op de bestuursvergadering?

• ���

je HeBT De FiNiSH BeReiKT! 

Proficiat! je hebt alle hordes genomen. Als alles vlot is verlopen, heb je na het doornemen van 

deze pijlers een overzicht van de taken, cellen en het organogram van je sportclub.

Wil je een stapje verder gaan met je organogram? Of heb je sommige taken geen kleurtje 

kunnen geven? Heb je het gevoel dat een cel niet alle taken omvat? Blijft het vinden van 

de juiste profielen een moeilijke puzzel? Meer weten over Clubgrade? 

 

Wat je vraag ook is� Wij helpen je steeds verder� Let’s talk! 

 

09 396 80 60

info@vlaamsesportfederatie.be

Meer info?
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Notities

12



arena
YO U R  C O A C H  I N  S P O R T S  I N S U R A N C E

Aan de slag met mijn clubstructuur

Copyright

Niets uit deze uitgave mag worden gereproduceerd door middel van boekdruk, foto-offset, fotokopie, 

microfilm of welke andere methode dan ook zonder schriftelijke toestemming�

Verantwoordelijke uitgever

Vlaamse Sportfederatie vzw

Pieter Hoof

Zuiderlaan 13, 9000 Gent

0442�209�637 

RPR, afdeling Gent

09 396 80 60

info@vlaamsesportfederatie�be

13



vlaamsesportfederatie.be


